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一、登录认证 

1.校园卡登录 

 

 

【温馨提示】 

将校园卡放到感应区后，请勿移开卡片。 

直到读取成功后，方可取走卡片。 
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2.二代身份证登录 

 

 

【温馨提示】 

将身份证放到感应区后，请勿移开卡片。 

直到读取成功后，方可取走卡片。 
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3.统一身份认证登录 

 

 

【温馨提示】 

“Shift”切换大小写；“bac”回退；“del”清除。 

学号/工号中的字母请用“大写”输入。 

“密码”为统一身份认证密码。 

输入密码时，请注意周围环境，谨防密码被窃。 

可使用密码键盘输入。 
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二、选择项目 

 

【打印项目】 

登录成功后，会根据您的身份类别显示相应的打印项目。 

【收费标准】 

查看打印项目的收费标准及可免费打印份数。 

【通知公告】 

查看发布的通知，点击标题可以查看公告内容。 

【满意度调查】 

调查用户对于系统使用的满意度。 

三、文件预览 

 

【文件预览】 

选择打印项目后，进入预览打印界面，预览当前打印项目的效果、
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内容。 

可以对预览图进行“放大”、“缩小”、“上移”、“下移”、“左移”、

“右移”操作。 

【温馨提示】 

在预览过程中，如发现打印内容有误，请勿打印。请至业务部门

咨询。 

四、文件打印 

 

【打印文件】 

在确认预览文件没有问题后，点击“打印”按钮进行打印。 

如当前项目有免费打印份数，可直接进行打印。 

如果当前项目的免费打印份数为“0”，须通过校园一卡通缴费。 

【取走文件】 

在提示打印成功后，请到屏幕下方的“取纸口”领取文件。 

五、自助缴费 

【选择份数】 

当免费打印份数少于选择打印份数时，系统会提示进行缴费。 

【确认缴费】 

当确认进行缴费后，会提示支付金额。 
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缴费时，请将校园卡放置到校园卡读卡器区，点击“确定”按钮

进行缴费。 

【取走卡片】 

当提示缴费成功后，方可取走卡片。 

六、退出系统 

【手动退出系统】 

 

使用完后，您可以在预览打印界面或主菜单界面，点击“退出系

统”进行注销。 

【自动退出系统】 

 

如您在 15 秒内未进行任何操作，系统将会提示在 5 秒后自动退

出系统，以保护使用者的信息安全。 

如您仍需要继续使用，可点击“继续操作”按钮后继续使用。 

七、真伪验证 

每份自助打印材料均加盖学校印章，每份自助打印材料均向第三

方提供在线验真服务。 
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【温馨提示】 

第三方可通过扫描“验真二维码”，或登录“哈尔滨工程大学自

助打印材料验真平台”（http://yanzhen.hrbeu.edu.cn）输入验证码进

行自助打印材料的真伪验证。 

 

【温馨提示】 

在“验证结果”界面，点击“点击查看”，即可查看自助打印材

料的电子存档。 

 


