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教师数据填报管理与服务平台使用说明 
1.系统登录 

第一步：打开链接 https://xxtb.hrbeu.edu.cn，使用统一认证账号登录，进入平台。 

 
2.系统退出 

点击“注销”按钮，退出系统。 
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3成果认领平台 

在平台界面点击“成果认领平台”，进入科研成果认领平台界面，显示“个人看板”、“待

认领成果”、“已确认成果”、“成果补充”四大板块。 

3.1待认领成果 

待认领成果模块，包括对论文和专利的认领。 

通过确认筛选条件或搜索字段来确认论文和专利，点击“我要认领”按钮，认领成果。

点击“不是我的”按钮，剔除不是我的成果条目。 

 

 

3.2成果补充 

成果补充模块，可以补充论文情况。 

填写不同的筛选条件，搜索出不同的论文。点击“我要认领”按钮，根据提示操作完

成认领。 
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4.信息注册 

在平台界面点击“信息注册”按钮，进入“信息填报”界面，展现出来四个任务：“人

事信息核对”、“科研信息核对”、“教学信息核对”、“国际交流信息核对”，逐项进行信息核

对填报。  

 

4.1人事信息核对 

人事信息核对模块，包括教师基本信息、学历学位信息、教师专业技术职务信息、工作

经历等信息的核对。 

点击人事信息核对的任务“填报”按钮，进入到信息界面，若白色框的字段内容有

误，可以在此界面进行修改，修改后点击“保存”按钮，保存当前界面，点击“下一步”

按钮，进入下一个信息核对界面。  

 

若灰字段内容有误，则在“基础信息”界面点击“保存”后，点击“数据纠错”，切换

到数据纠错界面进行修改，修改后点“提交”按钮，提交数据纠错。 
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在“教师数据填报与服务平台”主页点击“审核情况”按钮，查看信息纠错的审核情

况，点击“详情”按钮，查看详细的纠错字段修改信息。

 

按提示完成教师基本信息、学历学位信息、教师专业技术职务信息、工作经历各页面信

息填写核对后，点击“提交”按钮，完成人事信息核对。 

4.2科研信息核对 

科研信息核对模块，包括代表性科研项目、科研获奖项目、学术论文、出版学术专著、

专利授权转让情况等信息的核对。 

4.2.1代表性科研项目 

点击科研信息核对的任务“填报”按钮，进入代表性科研项目页面，可以查看登录教师

的科研项目的详细数据、新增项目数据、导出项目数据和进行数据纠错。 

 

 

点击“新增数据”或“数据纠错”按钮，系统就跳转到“哈尔滨工程大学科研信息系统”，

进行相关数据新增或修改。 
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4.2.2出版代表性学术专著 

点击“新增数据”按钮，页面跳转到“新增-出版代表性学术专著”界面，按提示填写

相关信息并保存。

 

 
按提示完成“代表性科研项目”、“代表性科研获奖项目”、“代表性学术论文”、“出版代

表性学术专著”、“代表性专利授权转让情况”各页面信息填写核对后，点击“提交”按钮，

完成科研信息核对。 
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4.3教学信息核对 

教学信息核对模块，包括主要授课情况、学生培养情况、代表性教材建设情况、教学成

果获奖含开放课程、代表性教改论文情况、代表性教学改革项目、指导本科生研究生创新情

况、个人集团及学生团体获奖等信息的核对。 

点击教学信息的任务“填报”按钮，进入到“主要授课情况”界面。

 
点击“本科生授课信息新增”或“本科生授课信息纠错”按钮，系统跳转到哈尔滨工程

大学教学一体化服务平台，进行相关数据的新增或纠错。 

 

点击“研究生授课信息新增”或“研究生授课信息纠错”按钮，系统跳转到研究生教育

综合管理信息系统，进行相关数据的纠错。 
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按提示完成“主要授课情况”、“学生培养情况”、“代表性教材建设情况”、“教学成果获

奖含开放课程”、“代表性教改论文情况”、“代表性教学改革项目”、“指导本科生研究生创新

情况”、“个人集体及学生团体获奖”各页面信息填写核对后，点击“提交”按钮，完成教学

信息核对。 

4.4国际交流信息核对 

国际交流信息核对模块，包括国际会议、国内外学术组织任职情况等信息的核对。 

点击国际交流信息核对的任务“填报”按钮，进入到“国际会议”界面。 

 

按提示完成“国际会议”、“国内外学术组织任职情况”信息填写核对后，点击“提交”

按钮，页面跳转到“信息注册”页面。 


